Tavlingsguide — sa hanteras en tavling pa Troxhammar

Fore tavlingen

1. Las igenom Allmanna tavlingshestammelser

2. Lotta tavlingen — TK stottar

3. Fd anmalda? — Diskutera med TK om lampliga atgarder, ex. kommunikation
till medlemmarna

4. Spelare som inte klarar att anmala sig hanvisas till tavlingsledaren som gor
snabbanmalan i GIT. Sakerstall att spelaren betalar anmalningsavgiften i
Golfkalendern i MinGolf. Tavlingsavgifter kan inte betalas i receptionen!

5. Receptionen skriver ut Scorekort kvallen innan tavlingen

6. Forbered prisbord — 70% av tavlingsavgiften ska anvandas till prisbordet.
Dela ut pris till ca var sjunde spelare. Nar presentkort i shopen anvands, lamna
listan till receptionen nar tavlingen startar. Receptionen skapar pdf av kvittot
och skickar till kansli@troxhammargk.se och tk@troxhammargk.se som lagger
in det pa TK ytan i OneDrive.

7. Ta fram mallen for tavlingsrapport, lank Mall tavlingsrapport.docx

8. Vid behov ta fram foljelapp — lank till Foljelappar fran tidigare tavlingar

9. Dagen innan tavling, skicka email via GIT Tavling till alla anmalda vid
kanonstart, med info om tid for samling, starttid, spelform

Tavlingsdagen - fore start

1. Nyckel till starterhus och tavlingsbil finns i receptionen. Bil tillhandahalls inte
om alla bilar &r uthyrda. Byt om till Tavlingsledarpiké och/eller jacka som finns i
starterhuset. Receptionen ar pa plats senast:
- 30 minuter innan forsta start vid I6pande start
- 60 minuter innan kanonstart
2. Samling vid starterhuset 30-60 minuter innan forsta start dar foljande
arbetsuppgifter fordelas
o Starter — bestam vilken information som ska ges pa forsta tee. Se nedan.
o Kontrollera banan innan forsta start
« Vid kanonstart, sortera scorekorten i tva grupper hal 1-9 och 10-18
3. Ta fram tv:n, den star i teknikrummet, nyckel finns pa kansliet
4. GIT - Oppna tavlingen for registrering av resultat
5. Kontrollera att alla spelare har betalat startavgiften — spelare som inte
betalat hanvisas till receptionen for att ratta till saken
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6. Kontrollera om nagon spelare har ratt att anvanda golfbil. Dessa ska vara
registrerade i GIT och finns markerade i startlistan. Under en 6vergangsperiod
kan aven "gul lapp” som ar godkand av hemmaklubben visas upp.

7. Information om digital rapportering kommer senare. Endast singeltavlingar.

Under tavlingen

1. Starter.

Halsa spelarna valkomna.

Paminna om byte av scorekort.

Paminna spelarna att annonsera bollmarke och identifieringsmarkning.

Stam av att spelarna kanner till vad som galler for tavlingsformen.

Papeka i forekommande fall speciella tavlingsregler och tillfalliga lokala regler.
Be spelarna att halla bra speltempo.

Tala om startordning och lycka till.

Om det ar aska eller 6sregn pa gang, informera om detta

- Avbrott i spelet pa grund av aska, Iang signal. Markera bollen och sék skydd.
- Andra avbrott (ex. dsregn), tre signaler (upprepade ganger). Far spela klart
halet.

Spelare far sjalva sluta spela om de tror att det ar risk for aska.
Aterupptagande av spelet, tva signaler (upprepade ganger).

2. Ak ut och f6lj upp hur det gar for spelarna, hjalp till vid behov, bevaka att
man haller tempo

3. Ta foton under tavlingen och pa pristagarna

4. Ta emot spelarna efter rundan —registrera scorekort

5. Skriv ut resultatlista och genomfor prisutdelningen

6. Klubben bjuder pa fortaring. Dagens lunch med 14tt6l/1ask och kaffe +
separat kaffe/te med tilltugg, bulle muffins eller liknande. Pa Stora
Troxhammardagen och Tvamannascramble ingar aven middag med lattol/lask —
tala om for krogen att ni ar tavlingsledare. Dom vet vad ni har ratt att ata och
dricka

Efter tavlingen

1. Stall tillbaka tv:n, i teknikrummet
2. Summera dagen i tavlingsrapporten och skicka till TK
- Lunchkostnad hamtas fran Krogen



- Tavlingsavgift och tavlingsgreenfee finns i GIT

3. Las starterhus och stall tillbaka golfbil och lamna in nycklarna

4. Har nagon avanmalt sig? Informera kansli@troxhammargk.se om vilka
spelare som ska ha tillbaka startavgift och tavlingsgreenfee. (Galler inte
singeltavlingar som har automatisk aterbetalning). Kansliet ser till att avgiften
aterbetalas inom 10 arbetsdagar efter slutford tavling. Lank till instruktion for
Aterbetalning vid avanmaélan.docx och Aterbetalningslista.docx

5. Troéjorna lamnas till receptionen for tvatt. Far ej hangas tillbaka utan tvatt!
6. Skriv nagra rader for Troxhammar-webben och sociala medier. Skicka till
kommunikationsansvarig med lampliga bilder

7. Kansliet har access till tavlingsrapporten och anvander den for att
sammanstalla ekonomisk redovisning for klubben
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